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বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

ন�র: ৪৩.০০.০০০০.১২৬.০৯.০২৪.১৮.৭৯ তািরখ: 

০৪ �ম ২০২৩

২১ �বশাখ ১৪৩০

অিফস আেদশ
সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র ২০২২-২৩ অথ �বছেরর বািষ �ক উ�াবন কম �পিরক�নার ১.২.২ অ�যায়ী এক� �সবা সহজীকরণ ও িডিজটাইেজশেনর

িনেদ �শনার রেয়েছ। �স ��ি�েত সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র "�দশ�াপী �বসরকাির পাঠাগারস�েহ অ�দান" �সবা� সহিজ�ত ও িডিজটাইজ করা

হেয়েছ (�েসস �াপ সং��) (2491/potrojariAttachmentRef/17148/0/54)।

০২। এমতাব�ায়, সংি�� সকলেক "�দশ�াপী �বসরকাির পাঠাগারস�েহ অ�দান" �সবা� উপেরা� �েসস �াপ অ�যায়ী �দােনর জ� িনেদ �শ�েম

অ�েরাধ করা হেলা।

৪-৫-২০২৩
রতন চ� পাল

��া�ামার

�ফান: +৮৮-০২-৯৫৪০২৪৭

ফ�া�: +৮৮-০২-৯৫৭৬৫৩৫
ইেমইল: ap@moca.gov.bd

ন�র: ৪৩.০০.০০০০.১২৬.০৯.০২৪.১৮.৭৯/১(১৩) তািরখ: ২১ �বশাখ ১৪৩০

০৪ �ম ২০২৩

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে�) �ব�া �হেণর জ� অ�িলিপ ��রণ করা

হইল:

১) অিতির� সিচব , অিতির� সিচব (উ�য়ন ও পিরক�না)-এর দ�র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

২) অিতির� সিচব, অিতির� সিচব (�শাসন)-এর দ�র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩) ��সিচব , অ��ান শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

৪) ��সিচব, �শাসন-২ শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

৫) উপসিচব, ই-গভেন ��-২ অিধশাখা , মি�পিরষদ িবভাগ

৬) সিচেবর একা� সিচব , সিচেবর দ�র, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৭) �ি�গত কম �কত�া , অিতির� সিচব (উ�য়ন ও পিরক�না)-এর দ�র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

৮) িসিনয়র সহকারী সিচব , অিধশাখা-৭, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

৯) উপসিচব , সাং�িতক িবিনময় শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

https://moca.nothi.gov.bd/2491/potrojariAttachmentRef/17148/0/54


১০) ��া�ামার , আইিস� �সল, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

১১) উপসিচব , পিরক�না শাখা-২, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

১২) ��সিচব, সাং�িতক ঐিতহ�-২, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৩) উপসিচব , শাখা-৪ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়

৪-৫-২০২৩

রতন চ� পাল

��া�ামার



সেবার নাম: সেশব্যাপী সবেরকারর পাঠাগারেমূহে অনুোন প্রোন 

শুরু 

রবজ্ঞরি প্রকাশ 

ফরম ও রবজ্ঞরি ওহেবোইহে প্রকাশ 

রনরেষ্ট েমহে আহবেন জমা 

প্রমাণকেে আহবেন েংগ্রে 

সজলা লাইহেররোন ও েংরিষ্ট 

উপহজলা রনবােী অরফোর কর্ততৃ 

লাইহেরী রনকন্ধন যাচাই 

তারলকা চুড়ান্ত করার জন্য নরি 

উপস্থাপন 

প্রশােরনক অনুহমােন 

রেদ্ধান্ত 

েরকারী আহেশ জারী 

বরাহের ৫০% অহিরৃ 

সচক প্রোহনর জন্য রেএও 

বরাবর সপ্ররণ 

উপহজলা রনবােী 

অরফোর কর্ততৃ সচক 

প্রোন 

অনুোহনর োকা 

উহতালন 

সশষ 

ধাপ েংখ্যা: ১8 

েম্পরকতৃ জনবল: ৫০ জন 

েমে: ৮০ রেন 
রবদ্যমান সেবা পদ্ধরত 

লাইহেরী রনবাৃচহন করমটি গঠন 

মন্ত্রণালে কর্তকৃ লাইহেররর খেড়া 

তারলকা প্রস্তুত 

P=৪ জন 

T= ১ রেন 

না হ্যা 

আইবাহে এরি 

বই বাছাই 

বই ক্রহের রবজ্ঞরি 

বই ক্রে  

ঢাকা েহত বই েংগ্রে  

সশষ 

P=৪ জন 

T= ১ রেন 

P=৪ জন 

T= ১০ রেন 

P=৪ জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ৩ রেন 

P=৪ জন 

T= ২ রেন 

P=৪ জন 

T= ৭ রেন 

P=৪ জন 

T= ১ রেন 

P=৪ জন 

T= ৩ রেন 

P=৩ জন 

T= ২ রেন 

P=৫ জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ১৪ 

রেন 

P=৪ জন 

T= ১রেন 

P=৪ জন 

T= ১০রেন 

P=৪ জন 

T= ৩রেন 



সেবার নাম: সেশব্যাপী সবেরকারর পাঠাগারেমূহে অনুোন প্রোন 

 

শুরু 

রবজ্ঞরি প্রকাশ 

ফরম ও রবজ্ঞরি ওহেবোইহে প্রকাশ 

রনরেষ্ট েমহে আহবেন জমা 

প্রমাণকেে আহবেন েংগ্রে 

সজলা লাইহেররোন ও েংরিষ্ট 

উপহজলা রনবােী অরফোর কর্ততৃ 

লাইহেরী রনকন্ধন যাচাই 

তারলকা চুড়ান্ত করার জন্য নরি 

উপস্থাপন 

প্রশােরনক অনুহমােন 

রেদ্ধান্ত 

েরকারী আহেশ জারী 

আইবাহে এরি 

সশষ 

ধাপ েংখ্যা: ১6 

েম্পরকতৃ জনবল: 35 জন 

েমে: 7০ রেন 
পররবরততৃ সেবা পদ্ধরত 

লাইহেরী রনবাৃচহন করমটি গঠন 

মন্ত্রণালে কর্তকৃ লাইহেররর খেড়া 

তারলকা প্রস্তুত 

P=2 জন 

T= ১ রেন 

না হ্যা 

োকা েরেরর ব্যাংক 

এযাকাউহে সপ্ররণ 

বই বাছাই 

বই ক্রহের রবজ্ঞরি 

বই ক্রে  

মাঠ পযাৃহে লাইহেররর 

ঠিকানাে বই সপ্ররণ 

সশষ 

P=1 জন 

T= ১ রেন 

P=৪ জন 

T= ১০ রেন 

P=2 জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ৩ রেন 

P=৪ জন 

T= ২ রেন 

P=৪ জন 

T= ৭ রেন 

P=2 জন 

T= ১ রেন 

P=2 জন 

T= ৩ রেন 

P=1 জন 

T= ৫ রেন 

P=1 জন 

T= ৫ রেন 

P=৪ জন 

T= ১৪ 

রেন 

P=1 জন 

T= ১রেন 

P=৪ জন 

T= ১০রেন 

P=৪ জন 

T= ৩রেন 


